INSTRUCCION DE CONTRATACION
DE LA FUNDACION DE DESARROLLO DE LA COMARCA DE CAMPO DE
DAROCA

El articulo 175 b) de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del
Sector Publico (en adelante, en el texto de esta Instruccion, Ley de Contratos
del Sector Publico) prescribe para las entidades publicas consideradas
poderes adjudicadores, y en relacibn con los contratos no sujetos a
regulacion armonizada, la aprobacién de una Instruccion en la que se regulen
los procedimientos de contratacién de forma que quede garantizada la
efectividad de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacion, asi como que el contrato sea
adjudicado a quien presente la oferta econdmicamente mas ventajosa.

Para la determinacion de la oferta mas ventajosa se utilizaran, en similitud
con el art. 134 de la Ley de Contratos del Sector Publico, los criterios a que
se refiere el apartado 5 de esta Instruccién en los procedimiento generales
(general con publicidad y general con admisién previa y publicidad) asi como
en los de concurrencia limitada.

Asi pues, la Fundacion de Desarrollo de la Comarca Campo de Daroca,
Fundacién privada de iniciativa publica que reune las caracteristicas de poder
adjudicador tal y como resulta de los criterios sentados por la Circular 1/2008,
de 3 de marzo, de la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa de la
Comunidad Autonoma de Aragén, en cumplimiento de lo dispuesto por la Ley,
aprob6 en fecha tres de diciembre de dos mil ocho por su Patronato la
presente Instruccion que regird los procedimientos de contratacion del mismo
en cuanto a los contratos no sujetos a regulacién armonizada que en la
misma se contemplan.

A fin de clarificar el &mbito objetivo de aplicacion la Instruccion sefiala, en
primer término, los contratos sobre los que puede actuar y desarrolla en su
punto 2 los procedimientos de contratacién de los contratos no sujetos a
regulacion armonizada, e indica en el Anexo | los criterios para deslindar
entre regulacién armonizada y no armonizada.

1- AMBITO OBJETIVO DE LA INSTRUCCION.

1.1 Contratos sujetos ala Instruccién.



La presente Instruccibn sera de aplicacion a los procedimientos de
contratacion de los contratos incluidos en el ambito de aplicacién de la Ley
30/2007, de contratos del Sector Publico, que no estén sujetos a regulacion
armonizada, entendiéndose por contratos sujetos a regulaciéon armonizada los
previstos en el articulo 13 de dicha Ley.

1.2 Definiciones.

Los conceptos que definen estos contratos son los recogidos en los articulos
6, 7, 9y 10 de la Ley de Contratos del Sector Publico.

En el caso de contratos mixtos, que relnan prestaciones de uno o varios
contratos, se calificaran y seguirdn el régimen del contrato al que
corresponda la prestacion econdmicamente mas importante. Para que un
contrato mixto sea objeto de esta Instruccion la prestacién econdmicamente
mas importante del mismo ha de ser una prestacién propia de obras,
concesion de obra publica, suministros o de servicios.

2- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

2.1. Perfil del Contratante

La presente instruccion asi como las licitaciones y adjudicaciones de los
contratos de importe superior al establecido en el articulo 175 de la Ley de
Contratos del Sector Publico (que en la actualidad es de 50.000 euros) se
publicaran en el perfil del contratante de la Fundacion de Desarrollo de la
Comarca de Campo de Daroca, que se publicara en su pagina web, y tablon
de anuncios de la institucion.

2.2. Contratos no sujetos a regulacion armonizada.

Los contratos del ambito de esta Instruccibn no sujetos a regulacién
armonizada se adjudicaran de la manera establecida en este punto 2. En
cuanto a la cuantia o valor estimado referido en este punto, y en toda esta
Instruccidn, se entiende siempre IVA excluido.



2.3. Organo responsable de la adjudicacion del contrato

El 6rgano de contratacién de la Fundacién podra ser el Director Gerente y
éste mismo mancomunadamente con el Presidente o Vicepresidente de la
Fundacion.

2.4 Capacidad y solvencia del contratista.

La persona natural o juridica que pretenda contratar con la Fundacién de
Desarrollo de la Comarca Campo de Daroca debera tener y acreditar plena
capacidad de obrar, debera reunir los minimos de solvencia econdémica,
financiera, técnica y profesional que se exija en la solicitud de oferta o en el
pliego, segun los casos, y no deberd estar incursa en ninguna de las
prohibiciones de contratar previstas en el art. 49 de la Ley de Contratos del
Sector Publico.

2.5 Objeto y precio de los contratos

El objeto del contrato debera ser determinado y adecuado a las necesidades
que se tratan de cubrir, dejandose constancia en la documentacion
preparatoria de la idoneidad del objeto en relacién con las necesidades a
cubrir.

El calor estimado de los contratos se calculara por el importe total del objeto

del contrato. En el no se entendera excluido el IVA, cuyo importe se
expresara en partida independiente.

2.6 Procedimientos de licitacion
Los procedimientos para la adjudicacién de contratos de obras y de
concesion de obra publica no sujetos a regulacién armonizada seran los

siguientes

Procedimiento de contratacidon directa

Es aplicable a obras de valor estimado no superior a 50.000 euros,
suministros y servicios de valor estimado no superior a 18.000 euros.



Se contrataran directamente sin publicidad sin ser necesaria la solicitud de
mas de una oferta.

Sin perjuicio de que la Fundacion lo estime oportuno, no se exigira al
contratista ningun tipo de acreditacién sobre su capacidad o habilitacién
profesional siempre y cuando la misma conste y sea patente por su
funcionamiento habitual en el trafico mercantil propio del objeto del contrato.

La uUnica documentacién contractual precisa serd la factura de la obra,
servicio 0 suministro, y en su caso, cualquier otra que se estime conveniente
por parte del 6rgano de contratacién. Como principio general se seguiran los
procedimientos de homologacion del Manual de calidad del Instituto Aragonés
de Fomento de acuerdo a la ISO 9000/2000.

Fases del procedimiento:
1.- Se realizara una orden de pedido al contratista.

2.- El contratista debera remitir en el plazo de 30 dias, que podréa reducirse a
15 en caso de urgencia, presupuesto adaptado a la orden de encargo, vy
cualquier otro documento que se estime conveniente.

3.- Recibido el presupuesto, si se ajusta a la orden de pedido se manifestara
la aceptacién mediante pedido en firme.

Los documentos antes citados deberan estar firmados por persona
competente para ello, que dependiendo de la cuantia podra ser el Director
Gerente y este mismo mancomunadamente con el Presidente o
Vicepresidente de la Fundacion.

En el caso del contrato de obras, el contratista deberad remitir ademas,

cuando fuera preciso segun la normativa en vigor, el proyecto y
documentacién técnica complementaria.

Procedimiento de contratacion delimitada

El procedimiento de concurrencia delimitada es aplicable a suministros y
servicios de valor estimado entre 18.001 euros y 50.000 euros.



Procedimiento general con publicidad v general con admisién previa y
publicidad

El 6rgano de contratacion de la Fundacion podré elegir discrecionalmente
entre el procedimiento general con publicidad y el procedimiento general con
admisién previa y publicidad, en los supuestos de concesién de obra publica,
cualquiera que sea su valor estimado, obras de valor estimado entre 50.001
euros y 5.150.000 euros y suministros y servicios de valor estimado entre
50.001 y 206.000 euros.

Procedimiento general con publicidad y adjudicacidn provisional y
procedimiento general con admisién previa, publicidad y adjudicacién

provisional

El érgano de contrataciéon de la Fundacion podra elegir discrecionalmente
entre el procedimiento general con publicidad y adjudicacién provisional y el
procedimiento general con admision previa, publicidad, y adjudicacién
provisional en los contratos de servicios de las categorias 17 a 27 (ambas
inclusive) del Anexo Il de la Ley de Contratos del Sector Publico, de valor
estimado de 206.000 euros en adelante.

a/ Obras de valor estimado no superior a 50.000 euros.
Procedimiento de contratacion directa.

Se contratara directamente sin publicidad, siendo necesaria la solicitud de
una oferta.

En el caso de procedimientos de contratacion directa la acreditacion de la
capacidad de obrar o habilitacién profesional se requerira del contratista en el
caso que se estime oportuno, la misma se presumira por la mera constancia
del funcionamiento habitual del contratista en el trafico mercantil propio del
objeto del contrato. La documentacion contractual, en principio, sera
Unicamente la factura que se emita, y como principio general se seguiran los
procedimientos de homologacion del Manual de Calidad del Instituto
Aragonés de Fomento de acuerdo a la ISO 9000/2000.

Fases del procedimiento:

1- Se realizara una orden de pedido al contratista.



2- Recibida la oferta y aceptada la misma se manifestard la aceptacion
mediante pedido en firme. También se entendera realizado el pedido en firme
mediante la firma de un presupuesto, un fax, un contrato, o un convenio. En todo
caso los documentos antes citados deberadn estar firmados por persona
competente para ello, que dependiendo de la cuantia podra ser el Director
Gerente y este mismo mancomunadamente con el Presidente o Vicepresidente
de la Fundacion.

Dichos documentos debera contener como minimo:

- Definicion de la obra.

- Importe econdmico de la obra.

- Caracteristicas técnicas.

- Fecha de entrega de la obra

- Observaciones (si procede)

- Plazo de remision de la oferta.

b/ Concesién de obra publica cualquiera sea su valor estimado y
Obras de valor estimado entre 50.001 euros y 5.150.000 euros.

Cabra elegir, discrecionalmente, por el érgano competente entre dos
tipos de procedimiento
Procedimiento A: general con publicidad.

Fases del procedimiento:

1- Se procedera a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del contrato podra ser un solo Pliego o dos Pliegos
uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo caso en
las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacion.

2- Se anunciara la licitacién en el perfil de contratante de la Fundacion de

Desarrollo de la Comarca Campo de Daroca, y si se considera conveniente,
en un periddico de difusion en el ambito completo de la Comunidad Autbnoma



de Aragén o de la Comarca Campo de Daroca. El anuncio de licitaciéon
insertado en el perfil debera venir acompafiado del Pliego o Pliegos.

3- El anuncio dard un plazo de presentacién de proposiciones de 20 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercién del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que sefiale el
anuncio de licitacion y deberan incorporar la documentacion detallada en el
Pliego o Pliegos. La documentacion vendra referida en tres sobres: A
Documentacion General, B- Oferta econdmica C- Oferta técnicas.

5- Recibidas las proposiciones serdn examinadas por una Mesa de
contratacion formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres
vocales.

6- Dicha Mesa examinara la documentacién general y, en caso de defectos
subsanables se concederd un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacion, en su caso, se procedera al examen
de la documentacion técnica de las empresas admitidas.

8- Examinada la documentacion se procedera el dia indicado en el Anuncio a
la lectura publica de proposiciones econémicas de las empresas no excluidas
de la licitacion.

9- Leidas las proposiciones se elevara por la Mesa propuesta de adjudicacion
al Organo de Contratacion de la Fundacion, que podra ser el Director Gerente
y este mismo mancomunadamente con el Presidente o Vicepresidente de la
Fundacion. El contrato debera ser adjudicado en el plazo maximo de tres meses
desde la lectura de las proposiciones economicas.

10- Adjudicado el contrato se notificara a todos los licitadores.

Procedimiento B: general con admision previa y publicidad.
Fases del procedimiento:

1- Se procederd a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del contrato podra ser un solo Pliego o dos Pliegos



uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo caso en
las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacion.

2- Se insertara en el perfil de contratante de la Fundacion de Desarrollo de la
Comarca Campo de Daroca y, si se considera conveniente, en un periédico,
de difusion en el ambito completo de la Comunidad Auténoma de Aragén o de
la Comarca Campo de Daroca, segln se estime, un anuncio invitando a
participar en el procedimiento mediante el envio de solicitud de participacién.
El anuncio insertado en el perfil debera incorporar la documentacion a
presentar por las empresas para cumplir los criterios que, asimismo, fijara el
anuncio y poder ser invitadas a formular proposicién. El anuncio, asimismo
podrd fijar un limite, nunca inferior a tres, de empresas a invitar.

3- El anuncio dard un plazo de presentacion de solicitudes de 10 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercidon del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que sefiale el
anuncio y deberdn incorporar la documentacién general acreditativa de la
personalidad y solvencia del contratista en los términos establecidos en los
pliegos.

5- Recibidas las solicitudes seran examinadas por una Mesa de contratacién
formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres vocales.

6- Dicha Mesa examinara la documentacién y, en caso de defectos
subsanables se concederd un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacién se procedera al examen de la
documentacion de las empresas admitidas y se procedera a invitar a quienes
cumplan con los criterios del anuncio.

8- Invitadas las empresas deberan remitir la oferta econémica, y técnica en
el plazo de 10 dias naturales que podra reducirse a 5 en caso de urgencia.

8- El dia indicado en la invitacién se procederd a la lectura publica de
proposiciones econémicas.

9- Leidas las proposiciones econdmicas, y estudiada la oferta técnica, se
elevara por la Mesa propuesta de adjudicacion al Organo de Contratacion de
la Fundacion que podr4a ser el Director Gerente y este mismo



mancomunadamente con el Presidente o Vicepresidente de la Fundacion. El
contrato debera ser adjudicado en un plazo maximo de tres meses desde la
lectura de las proposiciones econdmicas.

10- Adjudicado el contrato se notificara a todos los licitadores.

2.7 Procedimientos de licitacion de los contratos de suministros.

Los procedimientos para la adjudicacion de contratos de suministros no
sujetos a regulacién armonizada seran los siguientes:

a/ Suministros de valor estimado no superior a 18.000 euros.

Procedimiento de contratacion directa

Se contrataran directamente sin publicidad, siendo necesaria la solicitud de
una oferta.

En el caso de procedimientos de contratacidon directa la acreditacion de la
capacidad de obrar o habilitacién profesional se requerira del contratista en el
caso que se estime oportuno, la misma se presumira por la mera constancia
del funcionamiento habitual del contratista en el trafico mercantil propio del
objeto del contrato. La documentacion contractual, en principio, sera
Unicamente la factura que se emita, y como principio general se seguiran los
procedimientos de homologacion del Manual de Calidad del Instituto
Aragonés de Fomento de acuerdo a la ISO 9000/2000.

Fases del procedimiento:
1- Se realizard una orden de pedido al contratista.

2- Recibida la oferta y aceptada la misma se manifestara la aceptacion
mediante pedido en firme. También se entendera realizado el pedido en firme
mediante la firma de un presupuesto, un fax, un contrato, o un convenio. En todo
caso los documentos antes citados deberan estar firmados por persona
competente para ello, que dependiendo de la cuantia podra ser el Director
Gerente y este mismo mancomunadamente con el Presidente o Vicepresidente
de la Fundacion de Desarrollo de la Comarca Campo de Daroca.



Dichos documentos debera contener como minimo:

- Definicion del producto a comprar.

- Cantidad del mismo

- Caracteristicas técnicas

- Fecha de entrega

- Precio

- En caso de que se vaya a pasar inspeccion, en las instalaciones del
proveedor, indicar como se realizara ésta

- Observaciones (si procede).

b/ Suministros de valor estimado entre 18.001 euros y 50.000
euros.

Procedimiento de concurrencia limitada.

En punto a la capacidad y solvencia del licitador, y sin perjuicio de cuanto a
tal respecto pudiere especificamente solicitarse en el documento de “solicitud
de oferta” y de cuanto dispone el punto 2.4 de esta Instruccion, la misma se
presumira por la mera constancia del funcionamiento habitual del contratista
en el trafico mercantil propio del objeto del contrato.

Fases del procedimiento:

1-Se remitira a cada licitador la solicitud de oferta. Se solicitaran al menos
tres ofertas, salvo que, por razones debidamente justificadas, sélo pudieran
solicitarse una o dos ofertas. Para que las solicitudes sean validas deberan

estar firmadas por el Director Gerente.

2-La oferta econOmica y técnica debera ser remitida en el plazo de 10 dias
naturales que se podra reducir a 5 en caso de urgencia.

3- Se decidira entre las ofertas que se reciban teniendo en cuenta el precio y
las condiciones técnicas de ejecucion.

4- Dicha decision sera motivada y se comunicara a los licitadores.

10



¢/ Suministros de valor estimado entre 50.001 euros y 206.000
euros.

Cabra elegir, discrecionalmente, por el érgano competente entre dos
tipos de procedimiento:

Procedimiento A: general con publicidad.
Fases del procedimiento:

1- Se procedera a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del suministro podra ser un solo Pliego o dos
Pliegos uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo
caso en las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacion.

2- Se anunciara la licitacién en el perfil de contratante de la Fundacién y, si se
considera conveniente, en un periédico de difusion en el ambito completo de
la Comunidad Auténoma de Aragén o de la Comarca Campo de Daroca. El
anuncio de licitacién insertado en el perfil debera venir acompafiado del
Pliego o Pliegos.

3- El anuncio dard un plazo de presentacién de proposiciones de 20 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercién del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que sefiale el
anuncio de licitacion y deberan incorporar la documentacién detallada en el
Pliego o Pliegos. La documentacién vendra referida en tres sobres: A
Documentacion General, B- Oferta econémica C- Oferta técnica.

5- Recibidas las proposiciones serdn examinadas por una Mesa de
contratacion formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres
vocales.

6- Dicha Mesa examinard la documentacion general y, en caso de defectos
subsanables se concederd un plazo no inferior a tres dias y no superior a

siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacién, en su caso, se procedera al examen
de la documentacion técnica de las empresas admitidas.
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8- Examinada la documentacion se procederd el dia indicado en el Anuncio a
la lectura publica de proposiciones econémicas de las empresas no excluidas
de la licitacion.

9- Leidas las proposiciones se elevara por la Mesa propuesta de adjudicacion
al Organo de Contratacion de la Fundacion que podra ser el Director Gerente
y este mismo mancomunadamente con el Presidente o Vicepresidente de la
Fundacion. El contrato debera ser adjudicado en un plazo maximo de tres
meses desde la lectura de las proposiciones econémicas.

10- Adjudicado el contrato se notificara a todos los licitadores.
Procedimiento B: general con admisién previa y publicidad.
Fases del procedimiento:

1- Se procederd a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del contrato podra ser un solo Pliego o dos Pliegos
uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo caso en
las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacion.

2- Se insertara en el perfil de contratante de la Fundacion de Desarrollo de la
Comarca Campo de Daroca y, si se considera conveniente, en un periodico,
de difusion en el &mbito completo de la Comunidad Autbnoma de Aragén o de
la Comarca Campo de Daroca, segun se considere oportuno, un anuncio
invitando a participar en el procedimiento mediante el envio de solicitud de
participaciéon. El anuncio insertado en el perfil deberd incorporar la
documentacion a presentar pro las empresas para cumplir los criterios que,
asimismo, fijar4 el anuncio y poder ser invitadas a formular proposicién. El
anuncio, asimismo podra fijar un limite, nunca inferior a tres, de empresas a
invitar.

3- El anuncio dard un plazo de presentacion de solicitudes de 10 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercién del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que sefiale el
anuncio y deberan incorporar la documentacion general acreditativa de la
personalidad y solvencia del contratista en los términos establecidos en los
pliegos.

5- Recibidas las solicitudes serdn examinadas por una Mesa de contratacion
formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres vocales.
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6- Dicha Mesa examinard la documentacién y, en caso de defectos
subsanables se concedera un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacién se procedera al examen de la
documentacién de las empresas admitidas y se procedera a invitar a quienes

cumplan con los criterios del anuncio.

8- Invitadas las empresas deberan remitir la oferta econémica, y técnica en
el plazo de 10 dias naturales que podra reducirse a 5 en caso de urgencia.

8- El dia indicado en la invitacion se procederd a la lectura publica de
proposiciones econémicas.

O- Leidas las proposiciones econOmicas, y estudiada la oferta técnica, se
elevara por la Mesa propuesta de adjudicacion al Organo de Contratacion de
la Fundacién que podra ser el Director Gerente y este mismo
mancomunadamente con el Presidente o Vicepresidente de la Fundacién. El
contrato debera ser adjudicado en un plazo maximo de tres meses desde la
lectura de las proposiciones econémicas.

10- Adjudicado el contrato se notificara a todos los licitadores.

2.8 Procedimientos de licitacion de los contratos de servicios.

2.6.1 Sin perjuicio de todos aquellos servicios que no relnen los requisitos
para ser calificados como sujetos a regulacion armonizada a tenor del punto
2.1 de esta Instruccién, no estaran sujetos a tal consideracién los Servicios
incluidos en las clases 17 a 27 del Anexo Il de la Ley de Contratos del Sector
Publico, a saber:

17- Servicios de hosteleria y restaurante

18- Servicios de transporte por ferrocarril.

19- Servicios de transporte fluvial y maritimo.

20- Servicios de transporte complementarios y auxiliares.

21- Servicios juridicos.

22- Servicios de colocacién y suministro de personal.
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23- Servicios de investigacion y seguridad excepto servicios de furgones
blindados.

24- Servicios de educacion y formacién profesionales.
25- Servicios Sociales y de salud.

26- Servicios de esparcimiento, culturales y deportivos.
27- Otros servicios.

2.8.2 Los procedimientos para la adjudicacion de contratos de servicios no
sujetos a regulacién armonizada seran los siguientes:

a/ Servicios de valor estimado no superior a 18.000 euros.
Procedimiento de contratacion directa
Se contrataran directamente sin publicidad, con la solicitud de una oferta.

En el caso de procedimientos de contratacidon directa la acreditacion de la
capacidad de obrar o habilitacién profesional se requerira del contratista en el
caso que se estime oportuno, la misma se presumira por la mera constancia
del funcionamiento habitual del contratista en el trafico mercantil propio del
objeto del contrato. La documentacién contractual, en principio, sera
Unicamente la factura que se emita, y como principio general se seguiran los
procedimientos de homologacion del Manual de Calidad del Instituto
Aragonés de Fomento de acuerdo a la ISO 9000/2000.

Fases del procedimiento:
1- Se realizara una orden de pedido al contratista.

2- Recibida la oferta y aceptada la misma se manifestara la aceptacion
mediante pedido en firme. También se entendera realizado el pedido en firme
mediante la firma de un presupuesto, un fax, un contrato, o un convenio. En todo
caso los documentos antes citados deberan estar firmados por persona
competente para ello, que dependiendo de la cuantia podra ser el Director
Gerente y este mismo mancomunadamente con el Presidente o Vicepresidente
de la Fundacion de Desarrollo de la Comarca Campo de Daroca.
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Dichos documentos debera contener como minimo:
- Definicién del servicio a comprar.
- Caracteristicas técnicas (si procede)
- Periodo de realizacién (si procede)
- Precio (si procede)

- En caso de que se vaya a pasar inspeccion, en las instalaciones del proveedor,
indicar como se realizara ésta.

- Observaciones (si procede)

b/ Servicios de valor estimado entre 18.001 euros y 50.000 euros.
Procedimiento de concurrencia limitada.
En punto a la capacidad y solvencia del licitador, y sin perjuicio de cuanto a
tal respecto pudiere especificamente solicitarse en el documento de “solicitud
de oferta” y de cuanto dispone el punto 2.4 de esta Instruccion, la misma se
presumira por la mera constancia del funcionamiento habitual del contratista
en el trafico mercantil propio del objeto del contrato.
Fases del procedimiento:
1-Se remitira a cada licitador la solicitud de oferta. Se solicitaran al menos
tres ofertas, salvo que, por razones debidamente justificadas, sélo pudieran
solicitarse una o dos ofertas. Para que las solicitudes sean validas deberan
estar firmadas por el Director Gerente de la Fundacion de Desarrollo de la

Comarca Campo de Daroca.

2-La oferta econOmica y técnica debera ser remitida en el plazo de 10 dias
naturales que se podra reducir a 5 en caso de urgencia.

3- Se decidira entre las ofertas que se reciban teniendo en cuenta el precio y
las condiciones técnicas de ejecucion.

4- Dicha decision sera motivada y se comunicara a los licitadores.

15



c/ Servicios de valor estimado entre 50.001 euros y 206.000 euros.
Cabra elegir, discrecionalmente, entre dos tipos de procedimiento:
Procedimiento A: general con publicidad.
Fases del procedimiento:

1- Se procedera a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del suministro podra ser un solo Pliego o dos
Pliegos uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo
caso en las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacion.

2- Se anunciara la licitacion en el perfil de contratante del Instituto Aragonés
de Fomento vy, si se considera conveniente, en un periddico de difusion en el
ambito completo de la Comunidad Autébnoma de Aragdén o de la Comarca
Campo de Daroca. El anuncio de licitacion insertado en el perfil debera venir
acompafiado del Pliego o Pliegos.

3- El anuncio dard un plazo de presentacion de proposiciones de 20 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercion del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que sefiale el
anuncio de licitacion y deberan incorporar la documentacion detallada en el
Pliego o Pliegos. La documentacion vendra referida en tres sobres: A
Documentacion General, B- Oferta econdmica C- Oferta técnica.

5- Recibidas las proposiciones serdn examinadas por una Mesa de
contratacion formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres
vocales.

6- Dicha Mesa examinara la documentacidén general y, en caso de defectos
subsanables se concederd un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacion, en su caso, se procedera al examen
de la documentacion técnica de las empresas admitidas.

8- Examinada la documentacion se procedera el dia indicado en el Anuncio a

la lectura publica de proposiciones econémicas de las empresas no excluidas
de la licitacion.
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9- Leidas las proposiciones se elevara por la Mesa propuesta de adjudicacion
al Organo de Contratacion de la Fundacion que podra ser el Director Gerente
y este mismo mancomunadamente con el Presidente o Vicepresidente de la
Fundacion de Desarrollo de la Comarca Campo de Daroca. El contrato debera
ser adjudicado en un plazo maximo de tres meses desde la lectura de las
proposiciones econémicas.

10- Adjudicado el contrato se notificara a todos los licitadores.
Procedimiento B: general con admisién previa y publicidad.
Fases del procedimiento:

1- Se procederd a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del contrato podra ser un solo Pliego o dos Pliegos
uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo caso en
las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacion.

2- Se insertara en el perfil de contratante de la Fundacion de Desarrollo de la
Comarca Campo de Daroca, y si se considera conveniente, en un periédico,
de difusion en el ambito completo de la Comunidad Autonoma de Aragon, o
de la Comarca Campo de Daroca un anuncio invitando a participar en el
procedimiento mediante el envio de solicitud de participaciéon. ElI anuncio
insertado en el perfil debera incorporar la documentacion a presentar pro las
empresas para cumplir los criterios que, asimismo, fijara el anuncio y poder
ser invitadas a formular proposicién. El anuncio, asimismo podra fijar un
limite, nunca inferior a tres, de empresas a invitar.

3- El anuncio dard un plazo de presentacion de solicitudes de 20 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercién del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que sefiale el
anuncio y deberan incorporar la documentacion general acreditativa de la
personalidad y solvencia del contratista en los términos establecidos en los
pliegos.

5- Recibidas las solicitudes seran examinadas por una Mesa de contrataciéon
formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres vocales.

6- Dicha Mesa examinara la documentacién y, en caso de defectos

subsanables se concedera un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.
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7- Transcurrido el plazo de subsanacién se procederd al examen de la
documentacién de las empresas admitidas y se procedera a invitar a quienes
cumplan con los criterios del anuncio.

8- Invitadas las empresas deberan remitir la oferta econdmica, y técnica en
el plazo de 10 dias naturales que podra reducirse a 5 en caso de urgencia.

8- El dia indicado en la invitacion se procederd a la lectura publica de
proposiciones econémicas.

9- Leidas las proposiciones econdmicas, y estudiada la oferta técnica, se
elevara por la Mesa propuesta de adjudicacion al Organo de Contratacion de
la Fundacion. El Organo de Contratacion podra ser el Director Gerente y este
mismo mancomunadamente con el Presidente o Vicepresidente de la Fundacion
de Desarrollo de la Comarca Campo de Daroca. El contrato debera ser
adjudicado en un plazo maximo de tres meses desde la lectura de las
proposiciones econémicas.

10- Adjudicado el contrato se notificaré a todos los licitadores.

d/ Servicios de las categorias 17 a 27 (ambas inclusive) de valor
estimado de 206.000 euros en adelante.

Cabré elegir, discrecionalmente, entre dos tipos de procedimiento:
Procedimiento A general con publicidad.
Fases del procedimiento:

1- Se procedera a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segln la entidad del suministro podra ser un solo Pliego o dos
Pliegos uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo
caso en las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacion.

2- Se anunciard la licitacién en el perfil de contratante de la Fundacion de
Desarrollo de la Comarca Campo de Daroca y, si se considera conveniente,
en un periddico de difusion en el ambito completo de la Comunidad Autbnoma
de Aragén o de la Comarca Campo de Daroca. El anuncio de licitaciéon
insertado en el perfil debera venir acompafiado del Pliego o Pliegos.
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3- El anuncio dard un plazo de presentacion de proposiciones de 20 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercion del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que sefiale el
anuncio de licitacion y deberan incorporar la documentacion detallada en el
Pliego o Pliegos. La documentacion vendra referida en tres sobres: A
Documentacion General, B- Oferta econdmica C- Oferta técnica.

5- Recibidas las proposiciones seran examinadas por una Mesa de
contratacion formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres
vocales.

6- Dicha Mesa examinara la documentacién general y, en caso de defectos
subsanables se concederd un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacion, en su caso, se procedera al examen
de la documentacion técnica de las empresas admitidas.

8- Examinada la documentacién se procedera el dia indicado en el Anuncio a
la lectura publica de proposiciones econdmicas de las empresas no excluidas
de la licitacién.

9- Leidas las proposiciones se elevara por la Mesa propuesta de adjudicacion
al Organo de Contratacion de la Fundacion. El Organo de Contratacion podra
ser el Director Gerente y este mismo mancomunadamente con el Presidente o
Vicepresidente de la Fundacion.

10- En el plazo de 2 meses deberd producirse la adjudicacion provisional del
contrato la cual sera notificada a los licitadores dandose plazo de entre 10 y
20 dias al adjudicatario provisional para cumplir con los requisitos

establecidos en los Pliegos.

11- Cumplimentado el tramite por el adjudicatario provisional se procedera a
la adjudicacion definitiva del contrato en el plazo de un mes.

12- Adjudicado definitivamente el contrato se notificara a todos los licitadores.
Procedimiento B: general con admision previa y publicidad.

Fases del procedimiento:
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1- Se procedera a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del contrato podra ser un solo Pliego o dos Pliegos
uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo caso en
las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacién.

2- Se insertara en el perfil de contratante de la Fundacion de Desarrollo de la
Comarca Campo de Daroca y, si se considera conveniente, en un periodico,
de difusién en el ambito completo de la Comunidad Auténoma de Aragén o de
la Comarca Campo de Daroca, un anuncio invitando a participar en el
procedimiento mediante el envio de solicitud de participacion. El anuncio
insertado en el perfil debera incorporar la documentacién a presentar pro las
empresas para cumplir los criterios que, asimismo, fijar4 el anuncio y poder
ser invitadas a formular proposicién. El anuncio, asimismo podra fijar un
limite, nunca inferior a tres, de empresas a invitar.

3- El anuncio dard un plazo de presentacién de solicitudes de 10 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercion del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que sefiale el
anuncio y deberan incorporar la documentacion general acreditativa de la
personalidad y solvencia del contratista en los términos establecidos en los
pliegos.

5- Recibidas las solicitudes seran examinadas por una Mesa de contratacién
formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres vocales.

6- Dicha Mesa examinara la documentacion y, en caso de defectos
subsanables se concedera un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacién se procedera al examen de la
documentacién de las empresas admitidas y se procederd a invitar a quienes

cumplan con los criterios del anuncio.

8- Invitadas las empresas deberan remitir la oferta econémica, y técnica en
el plazo de 10 dias naturales que podra reducirse a 5 en caso de urgencia.

9- El dia indicado en la invitacion se procederd a la lectura publica de
proposiciones econdmicas.

10- Leidas las proposiciones econdmicas, y estudiada la oferta técnica, se
elevara por la Mesa propuesta de adjudicacion al Organo de Contratacion de
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la Fundacién de Desarrollo de la Comarca Campo de Daroca que podra ser el
Director Gerente y este mismo mancomunadamente con el Presidente o
Vicepresidente de la Fundacion.

11- En el plazo de 2 meses debera producirse la adjudicacion provisional del
contrato la cual sera notificada a los licitadores dandose plazo de entre 10 y
20 dias al adjudicatario provisional para cumplir con los requisitos
establecidos en los Pliegos.

12- Cumplimentado el tramite por el adjudicatario provisional se procedera a
la adjudicacién definitiva del contrato en el plazo de un mes.

13- Adjudicado definitivamente el contrato se notificara a todos los licitadores.
2.9 Posibilidad de declarar desierto el procedimiento de licitacion.

Todo procedimiento de licitacion podra ser declarado desierto si no se
presentan licitadores o si las ofertas son inadmisibles, en este Ultimo caso
deberd motivarse la resolucidn con referencia al Pliego, solicitud de
presentacién de oferta, u orden de encargo o pedido.

2.10 Posibilidad de retirada de ofertas.

De no producirse la adjudicacion en los plazos sefialados en esta Instruccion
los licitadores tendran derecho a retirar la oferta comunicandolo formalmente
a la Fundacioén de Desarrollo de la Comarca Campo de Daroca.

2.11 Procedimiento para el caso de que queden desiertos los
procedimientos generales (general con publicidad y general con
admisién previay publicidad).

2.11.1 En caso de que los procedimientos generales queden desiertos por
falta de licitadores o por que las ofertas presentadas se consideren
inadmisibles se podran volver a tramitar como procedimientos de
concurrencia limitada en la forma establecida en esta Instruccion y dando
publicidad en el perfil de contratante por el mismo plazo que se dara a los
licitadores a quienes se soliciten directamente ofertas pudiendo presentar en
dicho plazo oferta cualquier interesado ademas de los directamente invitados.

Recibidas las ofertas el trdmite seguird el del procedimiento de concurrencia
limitada que corresponda segun el tipo de contrato.
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2.11.2. En el caso de procedimientos de concurrencia limitada que queden
desiertos por las mismas causas, podran volver a reiterarse reduciendo, en
su caso, el numero de invitaciones si no hubiera ni tan siquiera tres licitadores
con capacidad de hacerse cargo del contrato.

3- PLAZOS

3.1 Los plazos de esta Instruccidon son siempre de dias naturales iniciandose
el computo del mismo el dia siguiente al de la notificacion. En el caso de
meses se computaran de fecha a fecha siendo dia inicial del computo el
siguiente al de la notificacién o publicacion y siendo dia final del computo el
equivalente al dia de la notificacion o publicacion, si en el mes de vencimiento
no hubiere dia equivalente se entenderd que el plazo expira el ultimo dia del
mes.

3.2 Si el ultimo dia del plazo fuere inhabil el plazo se entendera prorrogado
hasta el primer dia habil siguiente.

3.3 Los plazos podran reducirse por razones de urgencia en los términos
establecidos en esta Instruccion, asimismo podran aumentarse,
motivadamente, hasta el doble de su duraciéon, dicha motivacion debera
fundarse, en todo caso y sin perjuicio de otras consideraciones, en razones
de favorecimiento de la concurrencia.

4- PUBLICIDAD.

Sin perjuicio de la publicidad de los procedimientos sefialada en esta
Instruccién se podra acordar cualquier otra de tipo complementario.

5- CRITERIOS DE ADJUDICACION.

Los criterios de valoracion de las ofertas en los procedimientos generales
(general con publicidad y general con admision previa y publicidad) a los que
se refiere esta Instruccién se determinaran en los Pliegos de acuerdo con los
criterios sefialados en el Art. 134.1 de la Ley de Contratos del Sector Publico
y se explicitaran en el Anuncio de licitacion.

Cuando, en los procedimientos generales, s6lo se utilice un criterio éste sera
el del precio méas bajo sin perjuicio de que los Pliegos podran establecer
criterios para determinar las bajas temerarias y los criterios de admisibilidad
de las mismas.
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En los procedimientos de concurrencia limitada se sefialarén los criterios de
valoracion en las solicitudes de oferta, asi como, en su caso, los concretos
aspectos a negociar.

6- MESA DE CONTRATACION

En los procedimientos en que hubiere de constituirse Mesa de Contratacién la
misma estard formada por un Presidente y un Secretario designados por el
organo de contratacion entre el personal de la Fundacién y miembros del
Patronato y tres vocales uno de los cuales, al menos deberd ser técnico o
tener experiencia acreditada en la materia objeto de la contratacion.

El érgano de contratacion podra nombrar suplente a Presidente, Secretario y
vocales, para el caso de imposibilidad de asistencia a las reuniones de la
Mesa por parte de los titulares.

Para las reuniones de la Mesa de Contratacibn sera preciso un quorum
formado por la asistencia de Presidente y Secretario asi como por dos de los
vocales.

Las decisiones se tomaran por mayoria de votos, en caso de empates el
Presidente tendra voto dirimente.

7- RECURSOS

Los contratos celebrados al amparo de lo establecido en el punto 2. de esta
Instruccién son contratos privados.

Cualquier reclamacion relativa a la preparacion, adjudicacion, efectos y
extincion de los mismos debera solventarse ante la Jurisdiccion Civil.

No obstante lo anterior, en el caso de contratos de servicios de las categorias
17 a 27 (ambas inclusive) de valor estimado igual o superior a 206.000 euros
en cuanto a las decisiones que se adopten en los procedimientos de
adjudicacion regira el recurso especial establecido en el art. 37 de la Ley de
Contratos del Sector Publico, y serd 6rgano competente para resolver dicho
recurso el Director Gerente del Instituto Aragonés de Fomento (art. 37.4 de la
Ley de Contratos del Sector Publico).
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8- PRODUCCION DE EFECTOS
La presente Instruccién producird efectos desde el mismo dia de su
publicacién en el perfil de contratante de la Fundacién de Desarrollo de la

Comarca Campo de Daroca.

Daroca, .............. de ..... de 2008
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ANEXO
Contratos sujetos a regulacién armonizada.
Los contratos sujetos a regulacion armonizada se regiran por lo establecido
en el art. 174 de la Ley de Contratos del Sector Publico, no rigiendo respecto

de los mismos esta Instruccion.

Son contratos sujetos a regulacion armonizada los sefialados en el art. 13 de
la Ley de Contratos del Sector publico.

A efectos puramente informativos se realiza el siguiente cuadro explicativo de
los mismos en cuanto a la contratacién de la Fundacion Campo de Daroca.

Contrato de colaboracién sector | Sujeto en todo caso
publico-sector privado

Contrato de obras Sujetos en valor estimado igual o
Contrato de concesion de obra | superior a 5.150.000 euros
publica
Contrato de suministros Sujeto en valor estimado igual o
superior a 206.000 euros
Contrato de servicios Sujeto en categoriasdelalalal6y

por valor estimado igual o superior a
206.000 euros.

Las cuantias indicadas no incluyen el IVA.

En cuanto a las categorias de servicios que pueden estar sujetas a regulacién
armonizada, en dependencia de la cuantia, son las siguientes:
1- Servicios de mantenimiento y reparacion.

2-Servicios de transporte por via terrestre, incluidos servicios de furgones
blindados y servicios de mensajeria excepto transporte de correo.

3- Servicios de transporte aéreo: transporte de pasajeros y carga excepto el
transporte de correo.

4- Transporte de correo por via terrestre.

5- Servicios de telecomunicacion.
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6- Servicios financieros: a) Servicios de seguros, b) Servicios bancarios y de
inversiones.

7- Servicios de informatica y servicios conexos.

8- Servicios de investigacion y desarrollo.

9- Servicios de contabilidad, auditoria y teneduria de libros.

10- Servicios de investigacion de estudios y encuestas de la opinion publica.
11- Servicios de consultores de direccion y servicios conexos.

12- Servicios de arquitectura; servicios de ingenieria y servicios integrados de
ingenieria; servicios de planificaciéon urbana y servicios de arquitectura
paisajista. Servicios conexos de consultores en ciencia y tecnologia. Servicios
de ensayos y andlisis técnicos.

13- Servicios de publicidad.

14- Servicios de limpieza de edificios y servicios de administracién de bienes
raices.

15- Servicios editoriales y de imprenta, por tarifa o contrato.

16- Servicios de alcantarillado y eliminacién de desperdicios: servicios de
saneamiento y servicios similares.
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